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	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное автономное

образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
	    УТВЕРЖДЕН

приказом ректора

  от 03.07.2013 № 625-ОД


	ПОЛОЖЕНИЕ
о Региональном учебно-методическом центре «Экспертный центр оценки иностранных документов об образовании»
	


1. Общие положения
1.1. Настоящее положение регулирует деятельность Регионального учебно-методического центра «Экспертный центр оценки иностранных документов об образовании» управления по международным связям НИУ «БелГУ» (далее - Центр) и определяет статус, цели, задачи и функции Центра.
1.2.
Центр является структурным подразделением управления по международным связям федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Белгородский государственный национальный исследовательский университет», и обеспечивает проведение экспертизы иностранных документов об образовании, их перевод на русский язык, подготавливает общеевропейские приложения к диплому, осуществляет повышение квалификации специалистов в сфере компетенций деятельности Центра.
1.3. Центр в своей работе руководствуется: 
1.3.1. Лиссабонской конвенцией 1997г.
1.3.2. Федеральным законом от 29.12. 2012г. №273-ФЗ«Об образовании в Российской Федерации».

1.3.3. Федеральным законом от 22.08.1996 №125 «О высшем и послевузовском профессиональном образовании».
1.3.4. Приказом Министерства образования и науки от 14.04.2009г. №128 «О порядке признания и установления в Российской Федерации эквивалентности документов иностранных государств об образовании».
1.3.5. Приказами Министерства образования и науки Российской Федерации.

1.3.6. Соглашением о сотрудничестве в области образования (Ташкент, 15 мая 1992 года) и другими нормативными правовыми актами.

1.4.
Центр создаётся, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора НИУ «БелГУ» после рассмотрения Ученого совета.
1.5. Непосредственное руководство Центом осуществляет директор центра, который принимается на работу и увольняется приказом ректора. Директор центра подчиняется непосредственно начальнику управления по международным связям.
1.6. Центр не является юридическим лицом. Центр может  иметь круглую печать, штамп и бланк на русском языке со своим наименованием установленного образца.
1.7. Руководитель Центра на основании выданной в установленном порядке доверенности имеет право подписи выдаваемых заключений, справок, отчетов, писем касательно деятельности Центра.

1.8. В своей деятельности Центр руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Министерства образования  и науки Российской Федерации,  Министерства иностранных дел, Министерства внутренних дел, Федеральной миграционной службы Российской Федерации и других организаций, регулирующих международную деятельность образовательных учреждений,  а также Уставом НИУ «БелГУ»,  решениями Ученого совета  НИУ «БелГУ», приказами ректора НИУ «БелГУ», настоящим Положением и локальными нормативными актами НИУ «БелГУ». Лицензируемые виды деятельности Центр осуществляет от имени НИУ «БелГУ» на основании единой с НИУ «БелГУ» лицензии на право осуществления образовательной деятельности в сфере высшего образования и иных имеющихся у НИУ «БелГУ» лицензий.
1.9. НИУ «БелГУ» предоставляет Центру оперативную самостоятельность в процессе закреплённых за ним функций.
1.10. Центр в пределах предоставленных полномочий осуществляет финансово-экономическую и хозяйственную деятельность, предусмотренную настоящим Положением, и несёт ответственность перед НИУ «БелГУ»  за сохранность и эффективное использование его имущества.
1.11. Центр, являясь структурным подразделением управления по международным связям НИУ «БелГУ», пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми НИУ «БелГУ», законодательством и иными нормативными документами Российской Федерации, а также другими документами, регламентирующими статус НИУ «БелГУ».
1.12. Центр действует на основе полного хозяйственного расчёта и самофинансирования. Центр осуществляет право пользования своим имуществом в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества. 
1.13. Решение о реорганизации (слиянии, присоединении, разделении, выделении, преобразовании) и прекращении деятельности подразделения принимает ректор университета. При реорганизации Центра происходит переход всей совокупности прав и обязанностей, принадлежащих Центру к его правопреемнику.
1.14. Ликвидация Центра может осуществляться приказом ректора университета в следующих случаях:
- неудовлетворительных итоговых результатов проведённых работ и финансово-экономических показателей деятельности Центра;

- нарушений действующего законодательства Российской Федерации и уставных требований НИУ «БелГУ»;

- других предусмотренных законом оснований.

1.15.
При реорганизации и ликвидации Центра настоящее положение утрачивает силу.
2. Задачи

2.1.
Основными задачами  деятельности Центра являются:

2.1.1. Проведение экспертизы иностранных документов об образовании с целью беспрепятственного доступа заявителя к последующим этапам высшего образования в НИУ «БелГУ», а так же с целью осуществления профессиональной деятельности на территории РФ.

2.1.2. Проведение научно-методических исследований и участие в международных проектах и программах сотрудничества в области  признания иностранных документов об образовании. 
2.1.3. Организация учебной деятельности по подготовки,  повышению квалификации и переподготовки, а также проведению семинаров-тренингов работников образовательных учреждений и организаций, объединений работодателей, других заинтересованных организаций в области академического и профессионального признания и других смежных направлений деятельности.





3. Функции

3.1.
Центр выполняет следующие функции:

3.1.1.
Организация и проведение экспертизы иностранных документов об образовании для последующего обучения или работы в НИУ «БелГУ»:
- обеспечение  переводов иностранных документов об образовании и рабочих квалификаций;

- проведение экспресс-анализа и полной экспертизы зарубежных и российских документов об образовании, разработка рекомендаций, подготовка заключений для принятия решений по их легализации и признанию на договорной  основе:

-по направлениям Приёмной комиссии университета, факультетов и других подразделений НИУ«БелГУ»,

- по запросам российских, зарубежных и международных организаций,

- по заявлениям физических лиц, являющихся гражданами Российской Федерации, стран СНГ и других зарубежных государств, а также лиц без гражданства;

- создавать и вести защищенные базы данных по поступившим запросам на предмет подтверждения, признания и установления эквивалентности документов об образовании;

- консультировать российских и иностранных физических и юридических лиц в области международного образования, академической и профессиональной мобильности, легализации и признания документов об образовании, правильного оформления не типовых документов об образовании;

- оказывать сервисные услуги российским и иностранным физическим и юридическим лицам, в том числе, по получению справок и других дополнительных документов об образовании (Общеевропейского приложения к диплому, Европаспорта в целом и отдельных его элементов, транскриптов и т.п.), прежде всего, на возмездной основе;

- осуществлять  своевременную модернизацию практических знаний, используя современные технические средства, приборы и ПЭВМ;

-организация рекламно-информационных мероприятий на информационных стендах  университета,  на сайте НИУ «БелГУ», а так же в других организациях заинтересованных  в области академического и профессионального признания.

3.1.2.
Организация учебной деятельности по подготовке, повышению квалификации и переподготовке работников  образовательных учреждений и организаций, объединений работодателей, других заинтересованных организаций в области академического и профессионального признания и других смежных направлений деятельности:

- проведение на базе НИУ «БелГУ» учебных, учебно-ознакомительных, учебно-производственных, научно-исследовательских практик, индивидуальных занятий и стажировок по вопросам, отнесенным к сфере компетенций  Центра, для обучающихся и работников НИУ «БелГУ»,  других российских  учебных и иных заинтересованных организаций и учреждений.

3.1.3.
Осуществляет исследования, сравнительный анализ, создавать базы данных систем образования, систем аккредитации, систем признания, систем единиц измерения трудоемкости, документов об образовании России и зарубежных стран:

- разрабатывает методики оценки иностранных документов об образовании, пересчета трудоемкости учебных дисциплин и оценок из одной системы в другую, другие методики, относящиеся к сфере деятельности Центра;

- выполняет исследования и анализ мирового рынка образовательных услуг, процессов международной академической мобильности, создания совместных образовательных программ, действующих в этой области национальных и международных правовых актов;

- проводит научно-исследовательскую работу по темам, предлагаемым руководством НИУ «БелГУ», по просьбе, заданию и грантам федеральных органов исполнительной власти в сфере образования, других отечественных и зарубежных организаций;

- готовит заявки на проекты, участвует в конкурсах и выполнении проектов в рамках российских и иностранных программ и фондов.

3.1.4.
Налаживает и углубляет деловые, научные и культурные связи с российскими и иностранными организациями и учреждениями, имеющими отношение к признанию иностранных, обеспечению признания российских документов об образовании и смежным областям деятельности.

3.1.5.
Взаимодействовать и обмениваться информацией с образовательными организациями и учреждениями, российскими и иностранными центрами признания и академической мобильности, объединениями (ассоциациями, союзами и т.п.) работодателей, другими заинтересованными организациями.

3.1.6.
Участвует в конференциях, семинарах, рабочих группах по разработке проектов по вопросам международной академической мобильности и признания иностранных, обеспечения признания российских документов об образовании и смежных областей деятельности.

3.1.7.
Публикует тезисы докладов, статьи, обзоры, брошюры, книги и другие виды изданий в во всех видах СМИ, материалах конференций и семинаров для распространения российского, иностранного и собственного опыта в области признания иностранных, обеспечения признания российских документов об образовании и в смежных областях.
3.1.8.
Осуществляет другие функции, соответствующие задачам НИУ «БелГУ», не запрещённые российским законодательством.






4. Права

4.1.Центр имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать все нормативные правовые, методические и информационные материалы федеральных органов исполнительной власти, НИУ «БелГУ»   по вопросам, касающимся направлений деятельности Центра.

4.1.2. Директор Центра на основании выданной в установленном порядке доверенности представляет интересы НИУ «БелГУ» в сторонних организациях по вопросам, касающимся направлений деятельности Центра.

4.2.
Центр в соответствии с Уставом НИУ «БелГУ» и законодательством Российской Федерации вправе осуществлять по договорам с юридическими и физическими лицами на возмездной основе следующие виды приносящей доход деятельности:

4.2.1.
Проведение экспертизы иностранных документов об образовании.

4.2.2.
Проведение научно-методических исследований.

4.2.3.
Осуществление переводов иностранных документов об образовании и рабочих квалификаций.

4.2.4.
Предоставление сервисных услуг российским и иностранным физическим и юридическим лицам, в том числе, по получению справок и других дополнительных документов об образовании (Общеевропейского приложения к диплому, Европаспорта в целом и отдельных его элементов, транскриптов и т.п.).

4.2.5.
Оказание платных дополнительных образовательных услуг (Организация учебной деятельности по подготовке, повышению квалификации и переподготовке работников  образовательных учреждений и организаций, объединений работодателей, других заинтересованных организаций в области академического и профессионального признания и других смежных направлений деятельности).

4.3.
Запрашивать у структурных подразделений НИУ «БелГУ» информацию и документы, необходимые для выполнения своих обязанностей.

4.4.
Оказывать содействие факультетам, общеуниверситетским кафедрам, приемной комиссии и другим подразделениям университета в соответствии со своими функциями.

4.5. При реализации своих прав Центр исходит из недопустимости использования их в ущерб моральным и материальным интересам НИУ «БелГУ».

4.6.   Центр обязан:

4.6.1.Отчитываться о своей работе перед ректором НИУ «БелГУ».

4.6.2.Информировать администрацию НИУ «БелГУ» и федеральные органы исполнительной власти в сфере образования о своей деятельности.
4.6.3.Выполнять решения администрации НИУ «БелГУ» и федеральных органов исполнительной власти в сфере образования.
4. Ответственность

5.1. Всю ответственность за своевременность, полноту и качество выполнения возложенных настоящим Положением на Центр задач и функций несет директор Центра.
5.2. Ответственность за финансовую деятельность, сохранность имущества и его эффективное использование несет директор Центра.
5.3. Степень ответственности других работников устанавливается должностными инструкциями.

6. Взаимоотношения (функциональные связи)

6.1.
Центр в решении вопросов касательно своей деятельности взаимодействует с другими подразделениями университета: факультетами и общеуниверситетскими кафедрами, управлением научной и инновационной деятельности, правовым управлением, управлением информатизации, управлением бухгалтерского учета, планово-экономическим управлением, приемной комиссией, управлением делами, управлением по развитию персонала и кадровой работе и др.

6.1.2.
С  работодателями  и другими заинтересованными организациями в области академического и профессионального признания и других смежных направлений деятельности.

6.1.3.
С образовательными организациями и учреждениями, российскими и иностранными центрами признания и академической мобильности, объединениями (ассоциациями, союзами и т.п.) работодателей, другими заинтересованными организациями в части взаимодействия и обмена информацией.

6.1.4.
С организациями г.Белгорода (Администрация г.Белгорода и Белгородской области,) и  г.Москва (иностранные  Посольства и Представительства и др.)  - по всем вопросам  признания иностранных документов об образовании.

6.1.5.
С администрацией университета, руководителями учебных, научных и иных подразделений университета – по вопросам признания иностранных документов об образовании.

6.1.6.
С международным факультетом – по вопросам признания иностранных документов об образовании.

6.1.7.
С правовым управлением – по правовым вопросам, связанным с подготовкой документов.

6.1.8.
С управлением по развитию персонала и кадровой политики - по вопросам признания иностранных документов об образовании; по вопросам подбора, приема, увольнения и расстановки кадров Центра.
6.1.9.
Управлением делами – по вопросам обеспечения документооборота Центра.

6.1.10. С управлением материально-технического снабжения – по вопросам обеспечения средствами оргтехники, расходными материалами и т.п.

6.1.11.
С управлением информатизации – по вопросам технического обеспечения различными видами связи (телефонная связь, электронная почта, Интернет).

С положением ознакомлен:_______________________
_________________
Проректор по комплексной безопасности и

международным связям


 




В.М.Титов

_____.______.2013

Правовое управление







      Л.Е. Иванова

_____._______.2013

Управление по развитию персонала и кадровой работе
                 ___________
_____._______.2013

Начальник управления делами



                           З.В. Базарова

_____._______.2013

Начальник управления по 

международным связям





             М.А. Трубицын

_____._______.2013

Зав.сектором по работе с 
иностранными учащимися



    

         Н.Д.Сухомлинова
_____._______.2013

